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№ 78
Про результати перевірки 
класних журналів

Відповідно до плану роботи навчального закладу на 2016/2017 навчальний рік, наказу директора Комунального закладу “Харківська спеціалізована школа-інтернат «Ліцей “Правоохоронець”»” Харківської обласної ради від 01.09.2016 № 119 «Про організацію внутрішкільного контролю в 2016/2017 навчальному році», з метою контролю за станом ведення навчальної документації вчителями закладу, а саме організації та проведення контролю, заповнення сторінок журналу в умовах семестрової системи оцінювання, щомісячно здійснювалася перевірка класних журналів, відповідності їх ведення Інструкції з ведення класного журналу 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 року № 496 (зі змінами та доповненнями), науково-методичним рекомендаціям про застосування пояснень чинної Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Департаментом  науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 05 10 2011 № 526 (зі змінами та доповненнями). 

Відповідно до графіку контролю сформовано мету перевірки шкільної документації. 

	№
	Місяць
	Мета перевірки

	1. 
	Січень-лютий
	Відповідність заповнення класним керівником зведеного обліку навчальних досягнень учнів за І семестр, наявності списків учнів, назв предметів відповідно до навчального плану, ПІБ вчителів, розподілу сторінок 

	2. 
	Березень
	Своєчасність заповнення учителями-предметниками дат, змісту уроків, завдання додому. Система оцінювання тематичних, контрольних та практичних робіт.

	3. 
	Квітень
	Відповідність поурочного та зведеного обліку пропусків учнями навчальних занять, здійснення тематичного оцінювання учнів

	4. 
	Червень
	Виконання навчальних програм. Відповідність заповнення класним керівником зведеного обліку навчальних досягнень учнів за ІІ семестр, рік. Заповнення розділу „Зведена таблиця руху учнів”


За фактом перевірок встановлено, що вимоги Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів в цілому виконуються, записи у журналах зроблені охайно та відповідно до нормативних вимог. Всі вчителі виставляють оцінки за обов’язкові види робіт всім учням та дотримуються об’єктивності при виставленні семестрової оцінки. Вчителя кожен місяць виставляють оцінки за ведення зошитів, де така перевірка є обов’язковою.
У класних журналах відповідно до спільного наказу Міністерства охорони здоров’я України і Міністерства освіти і науки України від 20.07.2009 № 518/674 «Про забезпечення медико-педагогічного контролю за фізичним вихованням учнів у загальноосвітніх навчальних закладах» оформлені «Листи здоров'я учнів». Назви предметів на сторінці змісту, сторінках вчителів-предметників, на сторінці «Зведений облік навчальних досягнень учнів» співпадають з назвами предметів у робочому навчальному плані. Облік відвідування навчальних занять учнями співпадає з обліком на предметних сторінках класного журналу.

Разом з тим, були виявлені типові порушення щодо дотримання чинних вимог до ведення ділової документації:

- несвоєчасно відмічаються відсутні, у зв’язку з чим допускаються виправлення оцінок на «н»;
- допускаються виправлення дати проведення уроків;
- допускаються виправлення поточних, тематичних, семестрових та річних оцінок учням.

Враховуючи вищезазначене
НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Вороновій В.В.:

1.1 . Проаналізувати на нараді при директорі стан роботи щодо ведення учителями класних журналів (довідка додається – додаток 1).
До 26.06.2017 року

1.2 . Надати методичну допомогу педагогічним працівникам щодо усунення недоліків.
До 26.06.2017 року
2. Учителям-предметникам:

1.3 . Усунути виявлені під час перевірки недоліки.
До 26.06.2017 року
1.4 . Врахувати вищезазначені зауваження та вжити заходів щодо недопущення їх у подальшій роботі.

Постійно

3. Опрацювати повторно Інструкцію з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів та Науково-методичні рекомендації про застосування пояснень чинної Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів на засіданнях предметних МО.
4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Воронову В.В.

Директор 








А. Г. Дербеньова

З наказом ознайомлені: 
Бабенко Т. О.  



Меланков В. М.
Ботярова Л. В.



Райченко М. І.
Воронова В.В. 



Ретунська П. Ю.
Воронов В. Ф.



Росоленко І. В.
Гончарук Н. Г.



Спаська Т. І.
Давидкіна О. О.



Селюков В. С.
Дорошенко О. В.



Сергієнко В. О.
Кліментьєва О.С.



Сосновська З. Ю.
Макєєв С. Г.



Уткіна О. І.
Марчук Г. І.



Ярова О. Т.
Додаток 1 
до наказу 

Харківської спеціалізованої школи-інтернату «Ліцей "Правоохоронець"»"
Харківської обласної ради 

від 02.06.2017 № 78 
ДОПОВІДНА
Відповідно до плану роботи навчального закладу на 2016/2017 навчальний рік, наказу директора Харківської спеціалізованої школи-інтернату «Ліцей міліції» Харківської обласної ради від 01.09.2016 № 119 «Про організацію внутрішкільного контролю в 2016/2017 навчальному році», з метою контролю за станом ведення навчальної документації вчителями закладу, а саме організації та проведення контролю, заповнення сторінок журналу в умовах семестрової системи оцінювання, щомісячно здійснювалася перевірка класних журналів, відповідності їх ведення Інструкції з ведення класного журналу 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 року № 496 (зі змінами та доповненнями), науково-методичним рекомендаціям про застосування пояснень чинної Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації від 05 10 2011 № 526 (зі змінами та доповненнями). 

Відповідно до графіку контролю сформовано мету перевірки шкільної документації. 

	№
	Місяць
	Мета перевірки

	1. 
	Січень-лютий
	Відповідність заповнення класним керівником зведеного обліку навчальних досягнень учнів за І семестр, наявності списків учнів, назв предметів відповідно до навчального плану, ПІБ вчителів, розподілу сторінок 

	2. 
	Березень
	Своєчасність заповнення учителями-предметниками дат, змісту уроків, завдання додому. Система оцінювання тематичних, контрольних та практичних робіт.

	3. 
	Квітень
	Відповідність поурочного та зведеного обліку пропусків учнями навчальних занять, здійснення тематичного оцінювання учнів

	4. 
	Червень
	Виконання навчальних програм. Відповідність заповнення класним керівником зведеного обліку навчальних досягнень учнів за ІІ семестр, рік. Заповнення розділу „Зведена таблиця руху учнів”


За фактом перевірок встановлено, що вимоги Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів в цілому виконуються, записи у журналах зроблені охайно та відповідно до нормативних вимог. Всі вчителі виставляють оцінки за обов’язкові види робіт всім учням та дотримуються об’єктивності при виставленні семестрової оцінки. Вчителя кожен місяць виставляють оцінки за ведення зошитів, де така перевірка є обов’язковою.

У класних журналах відповідно до спільного наказу Міністерства охорони здоров’я України і Міністерства освіти і науки України від 20.07.2009 № 518/674 «Про забезпечення медико-педагогічного контролю за фізичним вихованням учнів у загальноосвітніх навчальних закладах» оформлені «Листи здоров'я учнів». Назви предметів на сторінці змісту, сторінках вчителів-предметників, на сторінці «Зведений облік навчальних досягнень учнів» співпадають з назвами предметів у робочому навчальному плані. Облік відвідування навчальних занять учнями співпадає з обліком на предметних сторінках класного журналу.

Разом з тим, були виявлені наступні порушення щодо дотримання чинних вимог до ведення ділової документації:
9-А клас

· Воронов В. Ф. (трудове навчання) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 200);
· Гончарук Н. Г.(українська мова) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 14), допускає виправлення записів на сторінках журналу (с. 24);
· Давидкіна О. О. (інформатика) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 188), неуважно заповнює сторінки журналу (с. 190);
· Макєєв С. Г. (історія України, всесвітня історія) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 82, с. 90); 
· Марчук Г. І. (англійська мова) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 56); 
· Селюков В. С. (правознавство) – допускає виправлення оцінок з ДПА (с. 104); 
· Сергієнко В. В. (фізична культура) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 200, с. 221);
· Спаська Т. І. (Харківщинознавство) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 226); 
· Ярова О. Т. (алгебра) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 116);
9-Б клас
· Воронов В. Ф. (трудове навчання) – допускає виправлення дати проведення уроків (с. 200);
· Гончарук Н. Г.(українська мова) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 22);
· Дербеньова А. Г. (біологія) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 140), неуважно заповнює сторінки журналу (с. 144);
· Макєєв С. Г. (всесвітня історія) – допускає виправлення дати проведення уроків (с. 86); 
· Сергієнко В. В. (фізична культура) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 218, с. 219, с. 222), допускає виправлення дати проведення уроків (с. 223);;

· Ярова О. Т. (геометрія) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 126), неуважно заповнює сторінки журналу (с. 126);
10-А клас

· Ботярова Л. В. (біологія) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 142, с. 178);
· Давидкіна О. О. (інформатика) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення ( с. 216), допускає виправлення поточних та семестрових оцінок (с. 224); 
· Сергієнко В. В. (фізична культура) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 240, с. 241);

· Ретунська П. Ю. (історія України) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 92);
· Сосновська З. Ю. (правознавство) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у в’язку з чим допускає виправлення (с. 150), не дотримується вимог щодо заповнення сторінок журналу (с. 142, с. 148);
10 - Б клас
· Бабенко Т. О. (зарубіжна література) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 46);
· Давидкіна О. О. (інформатика) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 216), допускає виправлення поточних оцінок (с. 222);
· Ретунська П. Ю. (історія України) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 90, с. 104, с. 106); 
· Спаська Т. І. (класний керівник) – допускає виправлення оцінок на сторінках розділу «Зведений облік навчальних досягнень учнів» (с. 419-422, с. 424, с. 428), допускає виправлення на сторінках вчителів-предметників (с. 80); 
· Сосновська З. Ю. (правознавство) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 142);
· Селюков В. С. (конституційне право україни) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 264); 
· Дорошенко О. В. (фізична культура) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 240, с. 241);
11-А клас

·  Воронов В. Ф. (технології) – не дотримується рекомендацій щодо оформлення сторінок журналу (с. 258);
· Ретунська П. Ю. (історія України) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 102);
· Росоленко І. В. (фізика) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 206);

· Спаська Т. І. ( економіка) – допускає виправлення дати проведення уроків (с. 154), допускає виправлення поточних оцінок (с. 156);
· Сергієнко В. В. (фізична культура) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 267, с. 268);

11-Б клас

· Росоленко І. В. (астрономія) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 207), допускає виправлення дати проведення уроків (с. 186);
· Дорошенко О. В. (фізична культура) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 292, с. 293);

11-В клас 

· Гончарук Н. Г. (всесвітня історія, українська мова) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 20), допускає виправлення дати проведення уроків (с. 127);
· Давидкіна О. О. (інформатика) – несвоєчасно відмічає відсутніх, у зв’язку з чим допускає виправлення (с. 252);
· Марчук Г. І. (англійська мова) – допускає виправлення дати проведення уроків (с. 64);
· Сергієнко В. В. (фізична культура) – неуважно заповнює сторінки журналу (с. 294, с. 295), не дотримується вимог щодо складання КНН учнями підготовчої групи (с. 294), допускає виправлення дати проведення уроків (с. 272, с. 294, с. 295);

· Сосновська З. Ю. (правознавство) – допускає виправлення записів на сторінках журналу ( с. 142);
· Спаська Т. І. (економіка) – допускає виправлення дати проведення уроків (с. 156).
Виправлення в класних журналах завірені підписом директора навчального закладу та скріплені печаткою. 

Заповнення розділу «Зведений облік навчальних досягнень учнів» здійснено відповідно до сторінок вчителів-предметників, «Зведена таблиця руху учнів» заповнено всіма класними керівниками відповідно до вимог.

Голова комісії






О. Т. Ярова

Члени комісії






О. О. Давидкіна










В. В. Воронова

Ярова, 69-90-67
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