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№ 70
Про завершення в діловиробництві книги обліку і видачі атестатів про повну загальну середню освіту
Відповідно до законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 17.04.2012 за № 571/20884, згідно з Типовою інструкцією з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 № 1239, з метою систематизації та якісного ведення діловодства в навчальному закладі, службової кореспонденції та ділових паперів
НАКАЗУЮ:

1. Завершити в діловиробництві навчального закладу книгу обліку і видачі атестатів про повну загальну середню освіту. 

17.05.2016
2. Секретарю-друкарці Зінченко С.П. підготувати та оформити для подальшого зберігання книгу обліку і видачі атестатів про повну загальну середню освіту відповідно до нормативних вимог.

До 20.05.2016
3. Секретарю-друкарці Зінченко С.П. заповнити та підготувати для подальшого використання у роботі навчального закладу книгу обліку і видачі атестатів про повну загальну середню освіту відповідно до нормативних вимог.

До 20.05.2016
4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Воронову В.В.
Директор 








А.Г.Дербеньова 

Воронова,364-51-71
З наказом  ознайомлені: 
Воронова В.В.

Зінченко С.П.
