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ХАРКІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

ДЕПАРТАМЕНТ НАУКИ І ОСВІТИ 

ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛІЗОВАНА ШКОЛА-ІНТЕРНАТ 

„ЛІЦЕЙ МІЛІЦІЇ” ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

Вул.Тимурівців, 37, м.Харків, 61121, тел. 69-90-67

e-mail: liceymilicii@gmail.com р/р 35417001003027

НАКАЗ

Харків

01.04.2013









№ 60
Про вивчення питання щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку в закладі
На виконання наказу Департаменту від 29.03.2013 № 205 «Про вдосконалення обміну інформацією електронними засобами зв’язку», з метою контролю за виконанням законів України «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про електронний цифровий підпис», 

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчальної роботи Вороновій В.В.:

1.1. Здійснити вивчення питання щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку в навчальному закладі.

1.2. Проаналізувати та підготувати відповідні матеріали за результатами вивчення для розгляду на нараді  при директорі.

Департаменту й на нараді керівників навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування.
До 30.04.2013
2. Затвердити протокол вивчення питання щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку в навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування (додаток 2).
3. Керівникам навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування, зазначених у графіку, забезпечити необхідні умови для проведення вивчення питання щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку в навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування.
З 05.04.2013 по 20.04.2013
4. Керівникам навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування провести самоаналіз роботи щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку в навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування за затвердженим протоколом.

До 05.04.2013
5. Контроль за виконанням наказу покласти на першого заступника директора Департаменту Віцько О.В.

Директора Департаменту






Р. Шаповал

Мірошник, 705-05-29

Додаток 1

до наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації

____.03.2013 № _______
ГРАФІК

вивчення питання щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку в навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування

	№ з/п
	Навчальний заклад
	Дата

	1
	Комунальний заклад «Богодухівський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради
	09.04.2013

	2
	Комунальний заклад «Сахновщинський навчально-реабілітаційний центр» Харківської обласної ради
	11.04.2013

	3
	Комунальний заклад «Кочетоцька загальноосвітня санаторна школа-інтернат           І-ІІІ ступенів» Харківської обласної ради
	16.04.2013

	4
	Комунальний заклад «Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат I – III ступенів  № 6» Харківської обласної ради
	05.04.2013

	5
	Комунальний заклад «Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат I – II ступенів    № 7» Харківської обласної ради
	18.04.2013


Мірошник, 705-05-29

Додаток 2

до наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації

____.03.2013 № _______

ПРОТОКОЛ

вивчення питання щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку в навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування

	№
з/п
	Об’єкти вивчення
	Напрямки вивчення стану об’єкту 
	Зауваження та рекомендації

	1
	Книга наказів
	Наявність наказу по закладу «Про призначення відповідального за обмін інформацією електронними засобами зв’язку».
	

	
	
	Доведення змісту наказу до відома відповідальних осіб із підписом про ознайомлення.
	

	
	
	Оновлення наказу по закладу в разі кадрових змін.
	

	2
	Налаштування електронної пошти
	Перегляд електронної скриньки згідно з вимогами наказу.
	

	
	
	Заповнення теми листа.
	

	
	
	Реєстрація вхідних та вихідних електронних листів навчального закладу.
	

	
	
	Перегляд сайту МОНМСУ, Департаменту щодо надходжень нових нормативних документів, розпоряджень, інформацій.
	

	
	
	Використання ліцензійного програмного забезпечення (у т.ч. антивірусних програм).
	

	
	
	Систематичність оновлення антивірусних програм.
	

	
	
	Резервне копіювання електронних документів.
	

	
	
	Зберігання резервних копій (умови, терміни, відповідальний).
	

	
	
	Обов’язкове підтвердження при отриманні інформації від Департаменту із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, посади та номера телефону особи, яка її отримала.
	

	3
	Адміністрування сайту навчального закладу
	Функціонування та змістовне наповнення сайту.
	

	
	
	Виконання рекомендацій Департаменту щодо наповнення сайту навчального закладу.
	

	4
	Контроль адміністрації за виконанням наказу
	Отримання інформації від Департаменту в разі проведення регламентних робіт на сервері та збоїв у роботі електронної пошти.
	

	
	
	Забезпечення взаємозамінюваності відповідальних за надання інформації електронною поштою, через портал системи ЗСО.
	

	5
	Самоаналіз роботи з даного питання
	Виконання організаційно-методичних вказівок з питань ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку.
Проведення самоаналізу у 2012 році відповідно до наказу Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації             від 31.01.2012 № 69 «Про проведення вивчення питання щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку у навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування».
	


Висновок________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата
Підпис




_____________________________________
З протоколом ознайомлений(а)
_____________________________________

Мірошник, 705-05-29

З наказом від ______.03.2013 № ______ ознайомлені:

Хованова О.А.

_________________

Саніна Н.В.


_________________

Пенкіна Н.І.

_________________

Бінус Н.В.


_________________

Масловська Ю.С.

_________________
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