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[bookmark: _GoBack]Додаток 4. План роботи бібліотеки 
І.   ДІЯЛЬНІСТЬ БІБЛІОТЕКИ ЩОДО СПРИЯННЯ ГУМАНІЗАЦІЇ, ГУМАНІТАРИЗАЦІЇ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОГО ПРОЦЕСУ ТА ДУХОВНОГО СТАНОВЛЕННЯ ВИХОВАНЦЯ
1. Робота з читачами щодо формування і задоволення їх читацьких потреб
	№
	Зміст роботи
	Обсяг (кільк.)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відм. про викон.

	1.
	Записати до бібліотеки:  підлітків, які зараховані на навчання
	60
	Серпень-вересень
	Бібліотекар
	

	2.
	Провести перереєстрацію читачів бібліотеки
	175
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Проводити з читачами бесіди про правила користування бібліотекою
	7
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4
	Вивчення читацьких інтересів
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5
	Організувати екскурсії до бібліотеки Харківського національного університету внутрішніх справ
	
	вересень
	Бібліотекар
	



2. Індивідуальна робота з читачами
	№
	Зміст роботи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відм. про викон.

	1.
	Проводити з учнями бесіди щодо повернення книг до бібліотеки
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2.
	Проводити індивідуальні та групові консультації щодо вибору літератури читачами біля книжкових полиць
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3.
	Проводити рекомендаційні бесіди з читачами під час видачі літератури та її повернення до бібліотеки
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	



3. Взаємодія шкільної бібліотеки з педагогічними працівниками
	№
	Зміст роботи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відм. про викон.

	1.
	•	Інформація про надходження нових підручників, програмної літератури, періодичних видань;
•	Спільна робота шкільної бібліотеки та педагогічного колективу щодо збереження фонду підручників;
•	Організація книжкових виставок, оглядів літератури, що сприяють удосконаленню навчально-виховного процесу.
	
	Протягом року




Протягом року




Протягом року


	Бібліотекар
	

	2.
	Участь бібліотекаря у підготовці та проведенні предметних тижнів, та традиційних шкільних свят
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	.   3.
	Проводити разом із учителями масові заходи щодо популяризації книги та читання
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.
	Участь бібліотекаря у засіданні методичних об’єднань вчителів, педагогічних радах закладу з різних питань навчання та виховання учнів з інформацією про літературу певної тематики
	
	Протягом року
	Бібліотекар Керівники
методичних об'єднань
	

	5.
	Робота бібліотекаря спільно з педагогічним колективом з питань збереження підручників.
	
	Протягом року
	Бібліотекар Класні керівники
	



4. Масові заходи з популяризації літератури
	№
	Зміст роботи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відміт. про вик.

	1.
	Орієнтовна тематика книжково виставок:
	15
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	
	Ми діти свого народу (до Дня Незалежності України)
	
	Серпень
	
	

	
	Національний скарб – Знання
	
	Вересень
	
	

	
	Козацька наша слава не вмре, не загине ( до Дня українського козацтва)
	
	Жовтень
	
	

	
	Рідне місто Харків 
	
	Жовтень 
	
	

	
	Гендер очима дітей 
	
	Жовтень
	
	

	
	Минуле стукає у наші серця (до дня Голодомору)
	
	Листопад
	

	

	
	Мистецтво Майдану (до Дня революції гідності)
	
	Листопад
	
	

	
	СНІД – смертельна хвороба
	
	Грудень
	
	

	
	Ми вам довірили Батьківщину
	
	Грудень
	
	

	
	Волі народної дзвін
	
	Січень
	
	

	
	Герої Крут – ніхто не забутий 
	
	Січень 
	
	

	
	Ти наше диво калинове, кохана українська мова
	
	Лютий
	
	

	
	Сучасна історія України
	
	Лютий 
	
	

	
	Ми чуємо тебе, Кобзарю, крізь століття
	
	Березень
	
	

	
	Боротьба із підлітковою злочинністю – загальна справа суспільства
	
	Квітень 
	
	

	
	Дзвони Чорнобиля
	
	Квітень
	
	

	
	Земля дана нам навіки
	
	Травень
	
	

	
	Шляхами болю й перемоги
	
	Травень
	
	

	
	Уклін живим, загиблим слава!
	
	Травень 
	
	

	
	Ми за здоровий спосіб життя
	
	Травень 
	
	

	
	Бабин яр - трагедія народу України
	
	Травень 
	
	

	
	День матері
	
	 Травень 
	
	

	
	День захисту дітей
	
	 Червень 
	
	

	
	Від роду до народу слався, Україно! (До Дня Конституції)
	
	Червень
	
	

	2.
	Заходи щодо проведення позакласних виховних заходів громадянської спрямованості: 
Віртуальна екскурсія
«Найзагадковіші місця України»
	9-11 класи
	Грудень
	Бібліотекар та
класні
керівники
	

	3.
	Заходи щодо організації навчально-виховного процесу, предметних тижнів:
1.	Книжкова полиця
юридичної літератури
2.	«Юний правознавець»
Брейн-ринг
3. «Моя безпека у моїх руках» (до року реалізації правоосвітнього проекту «Я маю право»
	



9-11 класи
	


Предметний
тиждень правознавства
	

Бібліотекар


Бібліотекар та
вчитель
правознавства
	

	4.

	Заходи щодо естетичного виховання, культури мови, любові до книги,читання
Бесіди:
1. «Читай українське, українською читай!» (огляд новинок сучасної української літератури)
	9-11 класи
	Листопад
	Бібліотекар


	




ІІ. ІНФОРМАЦІЙНО-БІБЛІОГРАФІЧНА РОБОТА БІБЛІОТЕКИ
1.Інформаційно-бібліографічна робота бібліотеки. Ведення довідково-бібліографічного апарату та довідково-бібліографічне обслуговування
	№
	Зміст роботи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відм. про вик.

	1.
	Ведення довідково-бібліографічного апарату
	
	Протягом року
	
	

	2
	Здійснення оперативного та систематичного бібліографічного інформування учнів та вчителів шляхом усного інформування, оглядів літератури, списків літератури. Оперативно здійснювати каталогізацію нової літератури
	
	Протягом 
року
	Бібліотекар
	

	3.
	Поповнення картотеки статей періодичної преси.
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.
	Поповнення та редагування тематичної картотеки статей
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.
	Надання бібліографічних довідок (тематичні, адресні, фактографічні)
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.
	Координація роботи з районними бібліотеками із застосуванням МБА
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.
	Оформлення та ведення тематичних папок:
· Історія України
· Дзвони Чорнобиля
· Правове виховання
· Про нас пишуть
· За здоровий спосіб життя
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	



2. Краєзнавча робота
	№
	Зміст роботи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відм. про вик.

	1.
	Для вивчення рідного краю та міста провести краєзнавчі ігри:
· «Перша столиця України»
· «Вулиці та площі рідного міста»
	



9-11 класи
9-11 класи
	



Лютий 

Листопад
	



Бібліотекар

 Бібліотекар
	

	2.
	Оформити книжково-ілюстративну виставку «Ми харків'яни, нам є чим пишатися»
	
	Березень
	Бібліотекар
	

	3.
	Поповнення та редагування «Краєзнавчої картотеки»
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	



ІІІ. РОБОТА З ФОНДОМ. ЗАХОДИ ЗІ ЗБЕРЕЖЕННЯ КНИЖКОВОГО ФОНДУ
	№
	Зміст роботи
	Обсяг (кількість)
	Термін викон.
	Відповідальний
	Відм.
про
викон.

	1.
	Своєчасно вести облік фонду
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2.
	Систематично здійснювати розстановку фонду
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3.
	Систематично здійснювати розстановку фонду, та обезпилювання літератури у фонді
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.
	Оновити поличні роздільники
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.
	Провести інвентаризацію підручників
	
	Червень
	Бібліотекар
	

	6.
	Комплектування фонду бібліотеки літературою з історії, української мови, права, методичною літературою, довідковою літературою
	
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.
	Провести доброчинну акцію "Моя улюблена книга - кращій подарунок школі"
	
	Квітень
	Бібліотекар
	

	8.
	Збереження  книжкового фонду:
Постійно проводити бесіди про бережливе ставлення до книжок; ліквідація заборгованості бібліотечних книг; постійно здійснювати ремонт підручників; проводити обезпилювання книжкового фонду.
	
	вересень
	бібліотекар
	

	9.
	Робота з фондом підручників:
Проводити комплектування фонду підручників;
Оперативно вести «Книгу сумарного обліку підручників»;
Вести картотеку підручників.
	9-11 класи
	Протягом
року
	Бібліотекар
	

	10.
	Рейди-перевірки по класах щодо збереження підручників
	9-11 класи
	Протягом
року
	Бібліотекар
	

	11
	Оформлення  передплати на періодичні видання на 2019 рік
	
	
	Бібліотекар
	


ІV. ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ 
1. Організаційно-методична робота
	№
	Зміст роботи
	Обсяг (кільк.)
	Термін викон.
	Відповідальний
	Відм. про
викон.

	1.
	Скласти річний план роботи шкільної бібліотеки на 2019/2020 навчальний рік
	
	травень
	бібліотекар
	

	2.
	Оформити «Щоденник шкільної бібліотеки на 2018/2019 навчальний рік» і належним чином вести документацію шкільної бібліотеки.
	
	Протягом року
	бібліотекар
	

	3.
	Постійно підвищувати свій професійний рівень та майстерність шляхом відвідування семінарів, вебінари та методичних об'єднань бібліотекарів, ознайомлення  з професійною літературою щодо бібліотечної справи та бібліографії, новітніх бібліотечних технологій.
	
	Протягом року
	бібліотекар
	

	4.
	Координувати роботу шкільної бібліотеки з бібліотеками інших шкіл.
	
	Протягом року
	бібліотекар
	



V. РОБОТА З АКТИВОМ
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відм. про вик.

	1. 

	Залучення учнів-активістів для допомоги в роботі шкільної бібліотеки
· Технічна обробка літератури
· Ремонт книг
· Штемпелювання  літератури
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2.
	Допомога учнів-активістів у проведенні рейдів перевірки підручників
	Протягом року
	Бібліотекар
	




Бібліотекар								Н.Г.Єрмовська
