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4. Управління та громадське самоврядування 

4.1. Планування роботи педагогічної ради

	№
	Зміст
	Відповідальний
	Відмітка виконання

	1.
	 І засідання –  серпень 2018 року
	
	

	
	1. Пpо виконання попередніх рішень
	Дербеньова А.Г.
	

	
	2. Управління соціально орієнтованою освітою: мотивація педагогічних кадрів. Про результати роботи колективу закладу у 2017/2018 навчальному році, визначення завдань на 2018/2019 навчальний рік.
	Дербеньова А.Г.
	

	
	3. Про організацію харчування вихованців
	Дербеньова А.Г.
	

	
	4. Про затвердження кандидатури громадського інспектора з охорони прав дитинства
	Дербеньова А.Г.
	

	
	5. Про організацію роботи вихователів
	Спаська Т.І.
	

	
	6. Про результати оздоровлення у 2018році
	Воронова В.В.
	

	
	7. Про аналіз роботи щодо працевлаштування випускників 2018 року
	Воронова В.В.
	

	2.
	II засідання: форма проведення – робота в творчих групах. Жовтень 2018 року
	
	

	
	1. Пpо виконання попередніх рішень
	Дербеньова А.Г.
	

	
	2. Пріоритетні завдання педагогічного колективу в контексті створення інноваційного освітнього простору Нової української школи
	Воронова В.В.
	

	
	3. Аналіз роботи щодо соціального захисту учнів
	Бутенко Ю.В.
	

	
	3. Різне
	Марчук Г.І.
	

	3.
	IIІ засідання: форма проведення – робота в творчих групах. Січень 2019 року
	
	

	
	1. Пpо виконання попередніх рішень 
	Дербеньова А.Г.
	

	
	2. Про роботу закладу щодо попередження правопорушень, злочинності та запобігання дитячій бездоглядності і безпритульності
	Спастька Т.І.
	

	
	3.Різне
	Марчук Г.І.
	

	4.
	IV засідання: форма проведення – ділова гра. Березень 2019 року
	
	

	
	1. Пpо виконання попередніх рішень
	Дербеньова А.Г.
	

	
	2. Педагогіка розвитку: сьогодення та майбутнє 
	Воронова В.В.
	

	
	3. Узагальнення досвіду вчителів, які атестуються
	Воронова В.В.
	

	
	4. Про проведення державного незалежного оцінювання учнів 11-х класів
	Дербеньова А.Г.
	

	
	5.Різне.
	Марчук Г.І.
	

	5.
	V. засідання – травень 2019 року
	
	

	
	1. Пpо виконання попередніх рішень
	Дербеньова А.Г.
	

	
	2. Про порядок закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації 
	Дербеньова А.Г.
	

	
	3. Про перелік предметів за вибором для проведення державної підсумкової атестації в 11-их класах
	Воронова В.В.
	

	
	4. Про звільнення учнів 11-их класів від державної підсумкової атестації за станом здоров’я
	Дербеньова А.Г.
	

	
	5. Про звільнення від державної підсумкової атестації з відповідних предметів учнів 11-их класів, призерів ІІІ та учасників ІV етапів Всеукраїнських учнівських предметних олімпіад
	Дербеньова А.Г.
	

	
	6. Про організацію та проведення навчальної практики
	Воронова В.В.
	

	
	7. Про організацію оздоровлення вихованців 
	Воронова В.В.
	

	
	8. Різне
	Марчук Г.І.
	

	6.
	VІ. Засідання –  червень 2019 року
	
	

	
	1. Пpо виконання попередніх рішень
	Дербеньова А.Г.
	

	
	2. Про нагородження випускників похвальною грамотою «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів»
	Дербеньова А.Г.
	

	
	3. Про випуск та отримання відповідних документів про освіту (свідоцтво про базову загальну середню освіту, атестат про повну загальну середню освіту) учнів 9, 11-х класів
	Дербеньова А.Г.
	

	
	4. Про нагородження учнів 10-х класів похвальним листом «За високі досягнення у навчанні»
	Дербеньова А.Г.
	

	
	5. Затвердження робочого навчального плану на 2019/2020 навчальний рік
	Воронова В.В.
	

	
	6. Про переведення учнів 10-х класів до наступного класу
	Дербеньова А.Г.
	

	
	7. Про визначення можливих претендентів на нагородження медалями у 2018/2019 навчальному році
	Дербеньова А.Г.
	

	
	8. Про організацію роботи щодо працевлаштування випускників 2019 року
	Воронова В.В.
	

	
	9. Різне
	Марчук Г.І.
	


4.2. Контрольно-аналітична діяльність . Організаційно-розпорядча робота
	Зміст контролю
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма узагальнення /де заслуховується
	Відмітка виконання

	Відповідно до графіку тематичних моніторингових візитів до навчальних закладів інтернатного типу Департаменту 

	Експертиза усунення недоліків, виявлених під час інспектування
	Жовтень
	Воронова В.В.
	Наказ

Протокол інспектування
	

	Експертиза матеріалів щодо працевлаштування  випускників 
	Вересень

Жовтень
	Воронова В.В.
	Наказ

Протокол інспектування
	


4.2.1. Графік контрольно-аналітичної діяльності в закладі
План-сітка здійснення внутрішнього контролю в 2018/2019 навчальному році (додаток 2) 
	Зміст контролю
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма узагальнення 
	Відмітка виконання

	
	1
	2
	3
	4
	
	
	

	СЕРПЕНЬ

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Забезпечення організованого початку навчального року (Закон України «Про загальну середню освіту» ст.14, ст.15) 
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Протокол самоекспертизи
	 

	Забезпеченість учнів підручниками, іншою допоміжною літературою 
	 
	 
	 
	 
	Клещевнікова А.В.
	Довідка
	 

	Оглядовий контроль за підготовкою до проведення загальношкільних заходів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Соціальний захист. Охорона праці

	Організація харчування учнів
	 
	 
	 
	 
	Дрозд О.В.
	Довідка
	 

	Підсумки проведення медогляду учнів, працівників закладу
	 
	 
	 
	 
	Пометун І.А.
	Довідка
	 

	Стан охорони праці та безпеки життєдіяльності в навчальних та спальних приміщеннях (Закон України «Про освіту» ст. 26)
	 
	 
	 
	 
	Давидкіна О.О.
	Акти
	 

	Підсумки літнього відпочинку учнів пільгового контингенту (Закон України «Про охорону дитинства»)
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Звіт
	 

	Контроль за веденням ділової документації закладу

	Медичні карти учнів
	 
	 
	 
	 
	Пометун І.А.
	Довідка
	 

	Медичні книжки працівників
	 
	 
	 
	 
	Пометун І.А.
	Довідка
	

	Особові справи учнів 
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Розклади уроків, факультативів, гуртків та інші.
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Плани роботи всіх підструктур навчального закладу 
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	ВЕРЕСЕНЬ

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Аналіз комплектування класів, підгруп з іноземної мови, факультативів, гуртків
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Контроль календарно-тематичних планів учителів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Контроль за складанням графіків тематичного оцінювання, предметних тижнів, олімпіад, перевіркою зошитів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Виконання графіка курсової перепідготовки вчителів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Персональний контроль учителів, прийнятих на роботу в поточному навчальному році
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Соціальний захист. Охорона праці

	Організація роботи з учнями пільгового контингенту
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Працевлаштуванння випускників 11 класів 
	
	
	
	
	Воронова В.В.
	Наказ
	

	Охорона праці та безпека життєдіяльності 
	
	
	
	
	Давидкіна О.О.
	Протокол 
	

	Контроль за веденням ділової документації закладу

	Документація з обліку учнів (алфавітна книга та інше)
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Трудові книжки та особові справи працівників Книги видачі трудових книжок  та обліку особового складу
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Календарно-тематичні плани вчителів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Плани роботи класних керівників, гуртків
	 
	 
	 
	 
	Спаська Т.І.
	Довідка
	 

	Особові справи учнів пільгового контингенту
	 
	 
	 
	 
	Бутенко Ю.В.
	Особові справи 
	 

	Всі види журналів інструктажу з питань ОП
	 
	 
	 
	 
	Давидкіна О.О.
	Журнали 
	 

	Матеріали тарифікації
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Наказ
	 

	Щоденники учнів 
	 
	 
	 
	 
	Спаська Т.І.
	Довідка
	 

	ЖОВТЕНЬ 

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Організація науково-дослідницької роботи учнів та вчителів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	

	Виконання рекомендацій атестації 2017/2018 н.р.
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Організація роботи гуртожитку
	 
	 
	 
	 
	Спаська Т.І.
	Довідка
	 

	Соціальний захист. Охорона праці

	Контроль за проведенням поглиблених медичних оглядів
	 
	 
	 
	 
	Пометун І.А.
	Журнал 
	 

	Умови життя учнів пільгового контингенту
	 
	 
	 
	 
	Спаська Т.І.
	Акт
	 

	Персональний контроль учителів-початківців (стаж роботи до 3-х років)
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Педрада
	 

	Аналіз організації атестації педагогічних кадрів
	 
	 
	 
	 
	 Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Контроль за веденням ділової документації закладу

	Інвентарна книга бібліотечного фонду
	 
	 
	 
	 
	Марчишина Т.А.
	Акт
	 

	Журнали вихователів
	 
	 
	 
	 
	Спаська Т.І.
	 Довідка
	 

	Журнали гуртків
	 
	 
	 
	 
	Уткіна О.І.
	 Довідка
	 

	План роботи атестаційної комісії
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	План
	 

	Робочі зошити учнів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	 Довідка 
	 

	ЛИСТОПАД
	

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Контроль за роботою гуртків
	 
	 
	 
	 
	Уткіна О.І.
	Довідка
	 

	Контроль за роботою факультативів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Персональний контроль учителів, які атестуються
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Фронтальний контроль стану викладання української мови
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Наказ
	 

	Організація виховної роботи 
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Соціальний захист. Охорона праці

	Аналіз протипожежного стану в закладі
	 
	 
	 
	 
	Меланков В.М.
	Довідка
	 

	Організація медичного обслуговування учнів
	
	
	
	
	Пометун І.А.
	Протокол 
	

	Контроль за веденням ділової документації закладу

	Щоденники учнів
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	Довідка
	

	Матеріали методичних об’єднань на допомогу вчителю
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	Довідка
	

	Зошити учнів для контрольних робіт
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	Довідка
	

	ГРУДЕНЬ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Тематичний контроль організації підготовки учнів 11-х класів до зовнішнього незалежного оцінювання
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Фронтальний контроль стану викладання світової літератури
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Аналіз виконання навчальних планів та програм за І семестр.
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Контроль за проведенням виховних заходів учителів, які атестуються
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Організація роботи гуртожитку
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада
	 

	Персональний контроль учителів, які атестуються
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Нарада
	 

	Соціальний захист. Охорона праці

	Стан роботи з організації цивільної оборони в закладі
	 
	 
	 
	 
	Давидкіна О.О.
	Наказ
	 

	Стан роботи з організації охорони праці в закладі
	 
	 
	 
	 
	Давидкіна О.О.
	Наказ
	 

	Контроль за веденням документації закладу

	Зошити учнів для контрольних робіт
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	 
	 

	СІЧЕНЬ

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Аналіз виконання річного плану та прийнятих рішень за І семестр 
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Стан виконання регіональних програм 
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Контроль за виконанням підсумкових наказів та довідок
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Моніторинг навчальних досягнень учнів за І семестр
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Контроль та коригування графіка контрольних робіт, предметних тижнів, на II семестр 
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Аналіз стану виховної роботу за І семестр
	 
	 
	 
	 
	Спастька Т.І.
	Довідка
	 

	Аналіз роботи щодо запобігання дитячого травматизму
	 
	 
	 
	 
	Спастька Т.І.
	Довідка
	 

	Контроль організації військово-патріотичного виховання
	 
	 
	 
	 
	Спастька Т.І.
	Довідка
	 

	Контроль за виконанням планів самоосвіти
	 
	 
	 
	 
	 Ярова О.Т.
	Довідка
	 

	Персональний контроль учителів, які атестуються
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Соціальний захист. Охорона праці

	Аналіз роботи з питань соціального захисту учнів
	 
	 
	 
	 
	Бутенко Ю.В.
	Довідка
	 

	Контроль за веденням ділової документації закладу

	Протоколи засідань всіх підструктур закладу
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Матеріали тарифікації
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Тарифікація
	 

	Журнали вихователів
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	 Довідка
	 

	Календарно-тематичні плани вчителів на ІІ семестр
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	КТП
	 

	Матеріали для проведення тематичних атестацій
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	 
	 

	Плани класних керівників на ІІ семестр
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Плани
	 

	Графік тематичних атестацій
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Графік ТА
	 

	Розклад уроків на ІІ семестр
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Розклад
	 

	Журнали гуртків, факультативів, замін уроків
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Журнали
	 

	ЛЮТИЙ
	

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Аналіз роботи органів учнівського самоврядування
	 
	 
	 
	 
	Бутенко Ю.В.
	Довідка
	 

	Організація виховної роботи 
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Стан упровадження вчителями в практичну роботу проблемної теми закладу
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	КВК
	 

	Персональний контроль учителів, які атестуються
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	КВК
	 

	Фронтальний контроль стану викладання математики
	
	
	
	
	Воронова В.В.
	Наказ
	

	Організація роботи з кадрами та зверненнями громадян
	
	
	
	
	Дербеньова А.Г.
	Наказ
	

	Контроль за веденням ділової документації закладу

	Журнали факультативів
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	 
	 

	Робочі зошити учнів
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т. 
	 
	 

	Журнали вихователів
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	 
	 

	Щоденники учнів 
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	 
	 

	БЕРЕЗЕНЬ 

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Тематичний контроль організації систематичного повторення
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада
	 

	Стан упровадження вчителями в практичну роботу проблемної теми закладу
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Аналіз роботи бібліотеки 
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Організація роботи гуртожитку
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада
	 

	Контроль за веденням документації закладу

	Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку
	
	
	
	
	Спастька Т.І.
	Довідка
	 

	Протоколи засідань атестаційної комісії
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	КВІТЕНЬ
	

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Тематичний контроль організації підготовки учнів 9, 11-их класів до державної підсумкової атестації
	 
	 
	 
	 
	Воронова В В.
	Довідка
	 

	Контроль виконання графіків контрольних, лабораторних, практичних робіт, тематичних атестацій
	 
	 
	 
	 
	Воронова В В.
	Довідка
	 

	Аналіз медичного обслуговування учнів
	 
	 
	 
	 
	Пометун І.А.
	Довідка
	 

	Контроль за веденням документації закладу

	Підготовка документації для проведення ДПА 
	 
	 
	 
	 
	Воронова В В.
	Довідка
	 

	ТРАВЕНЬ  

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Фронтальний контроль виконання навчальних програм, графіків контрольних, лабораторних, практичних робіт, тематичних атестацій
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Наказ
	 

	Тематичний контроль стану викладання предмету «Захист Вітчизни» 
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Наказ
	 

	Здійснення моніторингу навчальних досягнень учнів за рік
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Наказ
	 

	Аналіз проведення атестації педагогічних кадрів
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Нарада
	 

	Аналіз організації літнього відпочинку учнів
	 
	 
	 
	 
	Спаська Т.І.
	Нарада
	 

	Контроль за веденням ділової документації закладу

	Зошити учнів для контрольних робіт
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	Довідка
	 

	Журнали гуртків
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	Довідка
	 

	Журнали вихователів
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	Довідка
	 

	Журнали факультативів
	 
	 
	 
	 
	Ярова О.Т.
	Довідка
	 

	Матеріали державної підсумкової атестації
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Виконання навчальної практики в 10-х класах
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Розклад
	 

	Контроль за веденням журналів реєстрації нещасних випадків з учнями та на виробництві
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Журнали реєстрації інструктажу з охорони праці під час навчально-виховного процесу
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	Протоколи батьківських зборів
	 
	 
	 
	 
	Бутенко Ю.В.
	Довідка
	 

	Протоколи педради
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Довідка
	 

	ЧЕРВЕНЬ 

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Аналіз виконання річного плану та прийнятих рішень за ІІ півріччя
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада 
	 

	Стан виконання комплексних програм: з правової освіти, комп’ютеризації,  роботи з обдарованими дітьми
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада 
	 

	Аналіз стану підготовки до прийому учнів до закладу, організації вступних іспитів
	 
	 
	 
	 
	Бутенко Ю.В.
	Нарада 
	 

	Контроль за виконанням підсумкових наказів та довідок
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада
	 

	Аналіз проекту плану роботи на наступний навчальний рік
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Нарада 
	 

	Аналіз проведення навчальної практики
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада
	 

	Аналіз стану збереження підручників
	 
	 
	 
	 
	Клещевнікова А.В.
	Звіт
	 

	Підсумковий контроль за веденням ділової документації закладу
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада 
	 

	Аналіз проведення прийому учнів до закладу
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	Наказ
	 

	Контроль за веденням документації закладу

	Книга обліку учнів, алфавітна книга та інша документація з обліку учнів
	 
	 
	 
	 
	 Воронова В.В.
	Довідка
	 

	Особові справи учнів 
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Нарада
	 

	Медичні карти учнів
	 
	 
	 
	 
	Пометун І.А.
	Нарада
	 

	Класні журнали
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Наказ
	 

	Документація методичних об’єднань
	 
	 
	 
	 
	Воронова В.В.
	Наказ
	 

	Трудові книжки та особові справи працівників, Книги видачі трудових книжок та обліку особового складу
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
	 
	 

	Книги обліку бланків атестатів, свідоцтв про базову середню освіту, книги обліку золотих та срібних медалей. Книги обліку видачі  Похвальних грамот та Похвальних листів
	 
	 
	 
	 
	Дербеньова А.Г.
Воронова В.В.
	Акт
	 


Щомісячно здійснюється контроль за:

	Табель на зарплату
	Марчишина Т.А.
	Табель
	 

	Класні журнали
	Ярова О.Т.
	Довідка
	

	Виконання плану роботи за поточний місяць
	Воронова В.В.
	Нарада
	

	Виконання наказів за поточний місяць
	Воронова В.В.
	Нарада
	

	Виконання доручень нарад з керівниками інтернат них закладів Департаменту
	Дербеньова А.Г.
	Нарада
	

	Виконання рішень нарад та виконавська дисципліна за поточний місяць
	Дербеньова А.Г.
	Нарада
	


Щоденно здійснюється контроль за:
	Зміст контролю
	Відповідальний
	Форма узагальнення/

де заслуховується
	Відмітка виконання

	Навчально-виховний процес. Робота з кадрами

	Відвідування учнями навчальних занять. 
	Воронова В.В.
Спаська Т.І.
	Книга обліку
	

	Загальна підготовка учнів до навчання (наявність зошитів, підручників, домашніх завдань) 
	Воронова В.В.
Спаська Т.І.
	Адміністративна нарада
	 

	Виконання правил внутрішнього розпорядку
	Спаська Т.І.
	Адміністративна нарада
	 

	Неухильне дотримання та забезпечення виконання нормативних вимог організації роботи закладу
	Дербеньова А.Г.
	Накази в разі потреби
	 

	Стан організації навчально-виховного процесу
	Воронова В.В.
	Накази в разі потреби
	 

	Поурочне планування вчителів
	Воронова В.В.
	Накази в разі потреби
	

	Контроль за підготовкою до проведення загальношкільних заходів
	Спаська Т.І.
	Накази в разі потреби
	 

	Облік роботи педагогічних працівників
	Воронова В.В.
	Табель.Книга замін
	 

	Облік роботи допоміжного персоналу
	Меланков В.М.
	Книга обліку
	 

	Виконанням графіка чергування по закладу 
	Спаська Т.І.
	Адміністративна нарада
	 

	Контроль за організацією роботи з учнями пільгового контингенту
	Спаська Т.І.
	Адміністративна нарада
	 

	Організація харчування
	Меланков В.М.
	Адміністративна нарада
	 

	Стан здоров’я учнів
	Пометун І.А.
	Журнал обліку захворювань
	 

	Дотриманням санітарного режиму, виконання санітарно-гігієнічних вимог в навчальних приміщеннях та харчоблоці
	Пометун І.А.
	Книга контролю
	 

	Стан збереження матеріальних цінностей
	Меланков В.М.
	Акти
	 

	Дотримання вимог охорони праці та безпеки життєдіяльності
	Давидкіна О.О.
	Підсумкові накази за півріччя
	 

	Книги обліку вхідної та вихідної документації
	Дербеньова А.Г.
	Адміністративна нарада
	 

	Книги реєстрації наказів
	Дербеньова А.Г.
	Адміністративна нарада
	 

	Підстави до наказів про рух учнів
	Дербеньова А.Г.
	Накази
	 

	Документація щодо розслідування нещасних випадків (акти, накази, повідомлення)
	Дербеньова А.Г.
	Акти, накази, повідомлення
	 


4.3.Орієнтовний перелік питань, що розглядаються на нараді при директорові 

	
	Питання, що розглядаються
	Відповідальний
	Відмітка виконання

	
	Постійно
	
	

	1. 
	Про виконання рішень попередньої наради та виконавську дисципліну
	
	

	2. 
	Про виконання рішень нарад директорів при Департаменті (листи виконання доручень)
	
	

	3. 
	Про ознайомлення з новими нормативними документами
	
	

	4. 
	Про ефективність обміну інформацією електронними засобами зв’язку (заповнення та оновлення інформації офіційного сайту КЗ ХСШІ «Ліцей Правоохоронець», інформаційної системи управління освітою. Україна (ІСУО), інформації службового інформаційного порталу системи загальної середньої освіти закладу та Харківської області)
	
	

	5. 
	Про виконання рішень колегії Департаменту
	
	

	6. 
	Про відвідування учнями навчальних занять за поточний період
	
	

	7. 
	Про організацію роботи з соціального захисту дітей пільгових категорій
	
	

	
	Січень
	
	

	1. 
	Про підсумки участі вихованців у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	
	

	2. 
	Про підсумки проведення зимових канікул, новорічних та різдвяних свят
	
	

	3. 
	Про якісний склад педагогічних працівників та кадрового резерву на посаду директора
	
	

	4. 
	Про попереднє працевлаштування випускників ЗНЗ 
	
	

	5. 
	Про роботу закладу щодо попередження правопорушень, злочинності та запобігання дитячій бездоглядності і безпритульності
	
	

	
	Лютий
	
	

	1. 
	Про надання звітності про списані необоротні активи
	
	

	2. 
	Про підведення підсумків щодо укладання договорів на енергоносії та розрахунки на комунальні послуги
	
	

	3. 
	Про здійснення контролю за відвідуванням навчальних занять учнями закладу
	
	

	4. 
	Про виконання бюджету ЗНЗ за 2018 рік
	
	

	5. 
	Про підсумки господарчої діяльності ЗНЗ у 2018 році та завдання на 2019 рік
	
	

	6. 
	Про формування попереднього навантаження педагогічних працівників закладів на 2019/2020 навчальний рік
	
	

	7. 
	Про уточнення списків дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які закінчують у 2019 році. Про стан забезпечення житлом випускників із числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	
	

	
	Березень
	
	

	1. 
	Про організацію діяльності практичного психолога
	
	

	2. 
	Про підсумки вивчення питання щодо організації виховної роботи 
	
	

	3. 
	Про формування мережі закладу
	
	

	4. 
	Про працевлаштування випускників 11-х класів
	
	

	5. 
	Про організацію оздоровлення дітей та підлітків влітку 2019 року
	
	

	6. 
	Щодо планування роботи закладу на 2019/2020 навчальний рік
	
	

	7. 
	Про підсумки вивчення питання щодо ведення ділової документації
	
	

	8. 
	Про вивчення стану діяльності закладу щодо організації роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності
	
	

	9. 
	Про систему роботи навчального закладу щодо правової освіти як складової формування особистості сучасного громадянина
	
	

	10. 
	Про проведення щорічної всеукраїнської акції «За чисте довкілля» та Дня довкілля у 2019 році
	
	

	
	Квітень
	
	

	1. 
	Про обговорення питання оздоровлення вихованців на батьківських зборах 10-х класів
	
	

	2. 
	Про ознайомлення опікунів із нормативними актами щодо організації оздоровлення сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на засіданні об’єднання «Родина»
	
	

	3. 
	Про заповнення та надання до Департаменту бази із інформацією про оздоровлення вихованців пільгової категорії та звітів
	
	

	4. 
	Про видання наказу щодо організації оздоровлення вихованців у 2019 році
	
	

	5. 
	Про обговорення питання організації відпочинку вихованців пільгової категорії на Раді закладу
	
	

	6. 
	Про збір попередньої інформації щодо оздоровлення вихованців
	
	

	7. 
	Про направлення листів з проханням про  щодо виділення путівок вихованцям пільгової категорії  до ССД, інших установ
	
	

	8. 
	Про відстеження інформації щодо проходження оздоровлення
	
	

	9. 
	Про організацію відпочинку вихованців під час проведення Курсу майбутнього правоохоронця
	
	

	10. 
	Про організацію закінчення 2018/2019 навчального року, проведення державної підсумкової атестації, свята останнього дзвоника та випускних вечорів.
	
	

	11. 
	Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни та освоєння лімітів за 1 квартал 
2019 року
	
	

	12. 
	Про дотримання законодавства України щодо забезпечення прав та соціального захисту дітей
	
	

	13. 
	Про подальше навчання випускників для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	
	

	14. 
	Про систему роботи навчального закладу за темою «Застосування інформаційно-комунікаційних технологій в навчально-виховному процесі».
	
	

	
	Травень
	
	

	1. 
	Про підсумки вивчення стану дотримання вимог діючого законодавства України щодо організації харчування в навчальному закладі
	
	

	2. 
	Про здійснення заходів з енергозбереження в закладі, визначення пріоритетних заходів з енергозбереження
	
	

	3. 
	Про складання робочих навчальних планів на 2019/2020 навчальний рік
	
	

	
	Червень
	
	

	1. 
	Про підсумки проведення експертизи організованого закінчення 2018/2019 навчального року
	
	

	2. 
	Про підсумки експертизи матеріалів щодо атестації педагогічних працівників 
	
	

	3. 
	Про хід підготовки матеріально-технічної бази до роботи в осінньо-зимовий період 2019/2020 навчальний рік
	
	

	4. 
	Про проведення поточних та капітальних ремонтних робіт влітку 2019 року
	
	

	
	Липень
	
	

	1. 
	Про формування мережі, підсумки вступної кампанії
	
	

	2. 
	Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни та освоєння лімітів за ІІ квартал 
2017 року
	
	

	3. 
	Про проведення огляду готовності закладу в 2019/2020 навчальному році
	
	

	4. 
	Про підготовку до обласного серпневого педагогічного тижня
	
	

	
	Серпень
	
	

	1. 
	Щодо планування роботи закладу на 2019/2020 навчальний рік
	
	

	2. 
	Про працевлаштування випускників 
	
	

	
	Вересень
	
	

	1. 
	Про організацію роботи закладу в новому 2019/2020 навчальному році
	
	

	2. 
	Про підсумки оздоровлення дітей та підлітків влітку 2019 року
	
	

	3. 
	Про працевлаштування випускників
	
	

	4. 
	Про затвердження штатного розкладу та тарифікації
	
	

	5. 
	Про організаційно-методичні аспекти початку 2019/2020 навчального року
	
	

	6. 
	Про комплектування класів, підгруп з іноземної мови, факультативів, гуртків
	
	

	7. 
	Про курсову перепідготовку вчителів
	
	

	8. 
	Про правила внутрішнього розпорядку
	
	

	9. 
	Про організацію роботи щодо харчування учнів
	
	

	10. 
	Про організацію роботи з учнями пільгового контингенту
	
	

	11. 
	Про особливості підготовки до ЗНО учителів та учнів ЗНЗ
	
	

	12. 
	Про порядок проведення перевірок державних закупівель Державною фінансовою інспекцією та її територіальними органами
	
	

	
	Жовтень
	
	

	1. 
	Про стан енергозбереження в ЗНЗ, визначення пріоритетних заходів з енергозбереження та використання альтернативних джерел енергії
	
	

	2. 
	Про організацію проведення інструктажів з питань охорони праці
	
	

	3. 
	Про підсумки експертизи організованого початку 2019/2020 навчального року
	
	

	4. 
	Про участь у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад із базових дисциплін 
	
	

	5. 
	Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни та освоєння лімітів за 3 квартал 
2019 року
	
	

	6. 
	Про заходи, щодо запобігання випадкам загибелі людей на водних об'єктах взимку 2019/2020 навчального року
	
	

	
	Листопад
	
	

	1. 
	Про стан території навчального закладу
	
	

	2. 
	Про роботу з кадровим резервом, молодими спеціалістами
	
	

	3. 
	Аналіз виконання наказів
	
	

	4. 
	Про дотримання техніки безпеки на уроках
	
	

	5. 
	Про підсумки вивчення питання щодо організації медичного обслуговування 
	
	

	6. 
	Про формування кадрового резерву керівних кадрів на 2020 рік
	
	

	7. 
	Про проведення пробного ЗНО
	
	

	
	Грудень
	
	

	1. 
	Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни та освоєння лімітів за 4 квартал 
2019 року
	
	

	2. 
	Про організацію новорічних свят, роботу на канікулах
	
	

	3. 
	Про організацію роботи гуртожитку
	
	


