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НАКАЗ

Харків

03.01.2013









№ 7

Про організацію роботи щодо звернення громадян в закладі на 2013 рік 

Відповідно до Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об'єднаних громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації, затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.97 № 348, та на виконання статті 22 Закону України "Про звернення громадян"
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити графік прийому громадян адміністрації закладу на 2013 рік (додаток 1).
2. Заступнику директора з навчальної роботи Вороновій Вікторії Вікторівні довести графік прийому громадян адміністрації закладу та Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації до працівників, вихованців, батьків, громадськості (додаток 1).
3. Секретаря-друкарку, Давидкіну Олену Олегівну,  призначити відповідальною за ведення діловодства за пропозиціями (зауваженнями), заявами (клопотаннями) і скаргами громадян.

3.1. Діловодство за звернення громадян вести окремо від загального діловодства ХСШІ «Ліцей міліції».

3.2. Діловодство за зверненням громадян вести відповідно до Інструкції.

3.3. Щороку до 15 січня готувати аналітичну довідку за зверненнями громадян і подавати директору закладу.
5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор
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